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Projektantrag oder:  

was erwartet mich in der Mappe? 
 

 

 

Hier findet ihr alle Informationen und Unterlagen, für euer Projekt: 

 

 Leitlinien oder: dafür bekomme ich Geld 

 Vorgehensweise oder: das muss ich tun 

 Das Antragsformular  

 Checkliste oder: was muss ich bis wann gemacht haben 

 Kassenblatt oder: hier schreibe ich alle Quittungen auf 

 Quittungen: so klebe ich Quittungen auf 

 Erlebnisbericht Muster 

 2x Werkvertrag 

 

 

Die Papiere könnt ihr natürlich auch bequem am Computer ausfüllen: 

https://www.fippev.de/einfachmalmachen/einfach-mal-informieren/was-ihr-braucht/  

 

Wenn ihr Fragen habt, sprecht uns an: 

Email: einfachmalmachen@fippev.de 

Facebook: https://www.facebook.com/JugendaktionsfondsTreptowKopenick/ 

Insta: https://www.instagram.com/jugendaktionsfondstk/?hl=de  

Oder lasst euch durch Projekte aus den letzten Jahren inspirieren:  

https://www.fippev.de/einfachmalmachen/einfach-mal-gemacht/das-wurde-gemacht/ 

 

Post an:  

FiPP e.V. 

Sonnenallee 223a 

12059 Berlin 

https://www.fippev.de/einfachmalmachen/einfach-mal-informieren/was-ihr-braucht/
mailto:einfachmalmachen@fippev.de
https://www.facebook.com/JugendaktionsfondsTreptowKopenick/
https://www.instagram.com/jugendaktionsfondstk/?hl=de
https://www.fippev.de/einfachmalmachen/einfach-mal-gemacht/das-wurde-gemacht/
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Projektantrag:  
Leitlinien oder: dafür komme ich Geld 
 
 
Leitlinien des Jugendaktionsfond Treptow Köpenick: 

 

Folgende Kriterien muss das Projekt erfüllen: 

 

 ihr seid zwischen 12 und 21 Jahren  

 ihr seid aus Treptow Köpenick  

 ihr seid mindestens 3 Personen 

 euer Projekt findet im öffentlichen Raum statt (nicht bei euch zuhause im Wohnzimmer) 

 euer Projekt ist auch für andere da 

 euer Projekt hat einen gemeinwohlorientierten, sozialkritischen, politischen oder ähnlich 

gearteten Schwerpunkt 

 euer Projekt ist „neu“ (es werden keine Projekte gefördert, die schon begonnen wurden) 

 ihr braucht zwischen 200 € und 1000 € für euer Projekt 

 mit eurem Projekt wird niemand diskriminiert 

 

Achtung: Ausnahmen bestätigen die Regel oder – wenn ihr euch unsicher seid, ob euer Projekt 

förderfähig ist fragt einfach mal nach! 

 

Ihr findet uns: 

Auf Facebook unter: www.facebook.com/JugendaktionsfondsTreptowKopenick 

Auf Instagram: https://www.instagram.com/jugendaktionsfondstk/?hl=de 

Auf unserer Website unter: www.fippev.de/einfachmalmachen 

Schreibt uns an: einfachmalmachen@fippev.de  

 

http://www.facebook.com/JugendaktionsfondsTreptowKopenick
mailto:einfachmalmachen@fippev.de
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Projektantrag:  
Vorgehensweise oder: das muss ich tun 
 
 
 
Den Antrag stellen: 

 Antragsunterlagen ausfüllen 

 am besten vor der Sitzung an einfachmalmachen@fippev.de schicken, dann können wir euch sagen, ob 

alle Kriterien erfüllt sind, oder ob ihr den Antrag nochmal überarbeiten solltet  

 kommt zur Sitzung, Termine findet ihr hier www.facebook.com/JugendaktionsfondsTreptowKopenick 

und auf www.fippev.de/einfachmalmachen 

 auf der Sitzung stellt ihr anderen Jugendlichen euer Projekt vor, dann stimmt ihr alle darüber ab 

 wenn euer Antrag angenommen wird, bekommt ihr das Geld ausbezahlt 

   

Das Geld bekommen: 

 die Jury hat eurem Projekt zugestimmt 

 eine*r von euch kann den Werkvertrag (2x, einen bekommt ihr zurück) unterschreiben, dazu müsst ihr 

mindestens 18 Jahre alt sein, ihr müsst das nicht versteuern. Den Vertrag kann auch ein anderer Erwachse-

ner unterschreiben. Wichtig ist, dass ihr den ausgefüllten und unterschriebenen Werkvertrag mitbringt zur 

Jurysitzung, wenn ihr nicht selbst unterschreiben könnt. 

 

Euer Projekt: 

 ladet uns rechtzeitig zu eurer Veranstaltung/ Premiere/ Festival… ein 

 schickt uns spätestens 2 Wochen nach Ende eures Projektes die gesammelten Quittungen mit Kassen-

blatt, 2-3 Fotos und den Erlebnisbericht 

 

 

mailto:einfachmalmachen@fippev.de
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Projektantrag:  

Antragsformular oder: das haben wir vor 
(braucht ihr Unterstützung beim Ausfüllen, wendet euch bitte an eure Einrichtungsmitarbeiten-

den oder direkt an uns) 
 

 

Datum:____________________________________________ 

 

Wir sind: (Namen, Alter, Emailadressen, Handynummern) 

 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 

 

Das haben wir vor: (beschreibt, was ihr machen wollt, wer mit machen kann, wann ihr das Projekt ma-

chen wollt und wer davon profitiert) 

 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 
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______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 
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Wir brauchen Geld: (überlegt euch, was ihr genau braucht und findet heraus, was es kostet. Das können 

Materialien wie Farben, Holz, Tücher etc. sein. Oder Honorarkosten, wenn ihr euch z.B. jemanden sucht, 

der euch zeigt, wie man einen Schrank baut oder Graffiti sprayt oder eine Tanzchoreographie einstudiert. 

Oder für Essen und Getränke- aber keine alkoholischen.)  

 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 

Ich übernehme die Verantwortung: (schreibt hier Namen, Emailadresse und Telefonnummer von der 

Person rein, die mindestens 18 Jahre ist und den Werkvertrag unterzeichnet) 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________ 

Datum und Unterschrift des/der* Verantwortlichen 



 

 
 

Aktionsfonds zur Kinder -  und Jugendbetei l igung   

in   
 Name des Stadtbezirks 

 

W E R K V E R T R A G  

Auf Beschluss der Kinder- und Jugendjury vom   

wird zwischen   
 Name des/der Träger(s)_in des Aktionsfonds 

 vertreten durch    
 Vor- und Zuname der vertretungsberechtigten Person 

 

und   
 Name/Bezeichnung der Projektgruppe/-initiative 

 vertreten durch    
 Vor- und Zuname der verantwortlichen Person 

   

 Anschrift 

 - nachstehend „Projektgruppe/-initiative“ genannt - 

folgender Vertrag geschlossen. 

 

(1) VERTRAGSGEGENSTAND 

Die Projektgruppe/-initiative organisiert und realisiert das Projekt: 

  

Titel des Projekts 

  

Kurzbeschreibung des Projekts 

  

(2) PROJEKTZEIT, VERGÜTUNG, AUSZAHLUNG UND NACHWEIS 

Die Fertigstellung des Projekts erfolgt bis zum   . 

Die Projektgruppe/-initiative erhält für die Umsetzung (notwendige Ausgaben)   Euro. 

Die Auszahlung erfolgt auf das zu benennende Konto der verantwortlichen Person der Projektgruppe/-initiative 

 nach Vorlage des unterschriebenen Werkvertrags; 

 in folgenden Schritten:    ; 

 nach Fertigstellung und Dokumentation des Projekts. 

Zum Nachweis der Vertragserfüllung erstellt die Projektgruppe/-initiative über den Projektverlauf und das Ergebnis 
eine geeignete Dokumentation und stellt diese dem/der Vertragspartner*in zum Projektende zur Verfügung. 

(3) FÖRDERHINWEIS UND ÄNDERUNGEN 

Die Projektgruppe/-initiative wird auf die Förderung durch den Jugend-Demokratiefonds Berlin hinweisen. 

Alle Änderungen des Vertrages werden zwischen den Vertragspartner*innen abgesprochen. 

 

 

 

Berlin,        
 Datum  Unterschrift  Unterschrift 
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Projektantrag:  
Kassenblatt oder: hier schreibe ich alle  
Quittungen auf 
 
 

Nummer der 

Quittung 

WO wurde WAS gekauft Datum Betrag 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

Summe    
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Projektantrag:  
Quittungen oder: so klebe ich die Quittungen auf 
 
 

 

Bitte pro Quittung 1 Blatt und durchnummerieren (so wie auf dem Kassenblatt) 

Hier kommt die Kopie der Quit-
tung hin (warum? Weil die Quit-
tung meistens auf sogenanntes 

Thermopapier gedruckt wird 
und das sehr schnell ausbleicht) 

Hier wird die Originalquittung 
aufgeklebt 
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Projektantrag: Checkliste oder:  
was muss ich bis wann gemacht haben 
 
 

Check Was wann 

 Antrag ausfüllen und an  

einfachmalmachen@fippev.de schicken 

Am besten 1 Woche vor der Jury-

sitzung 

 Zur Jurysitzung kommen Zu einem der Termine 

 Werkvertrag (2x) ausfüllen (siehe Muster und Vorlage in 

der Mappe) 

Vor der Jurysitzung und dann 

mitbringen 

 Geld in Empfang nehmen Bei der Jurysitzung oder zum ab-

gesprochenen Termin 

 Einladung zu eurer Veranstaltung schicken 

an: einfachmalmachen@fippev.de  

Mindestens 2 Wochen vor Ter-

min 

 Quittungen und Rechnungen sammeln, kopieren und 

aufkleben (siehe Muster in der Mappe) 

Immer, wenn ihr eine bekommt 

 Kassenblatt ausfüllen Laufend oder wenn die letzte 

Quittung da ist 

 Fotos machen, entweder ohne Gesichter oder die Foto-

erlaubnis (ist in der Mappe) unterschreiben lassen 

Während der Projektumsetzung 

 Erlebnisbericht schreiben Spätestens 2 Wochen nach Pro-

jektende 

 Erlebnisbericht ausdrucken, unterschreiben und per 

Post an FiPP e.V. (z.H. Tine Zülch), Sonnenallee 223a, 

12059 Berlin schicken oder unterschrieben einscannen 

und per Mail an einfachmalmachen@fippev.de 

Spätestens 2 Wochen nach Pro-

jektende 

 Erlebnisbericht als docx an  

einfachmalmachen@fippev.de mailen 

Spätestens 2 Wochen nach Pro-

jektende 

 

Bitte setzt unter eure Beiträge im Netz unsere Hashtags: 

#jugendaktionsfondstk #starkgemacht #einfachmalmachen. 

 

mailto:einfachmalmachen@fippev.de
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